
牙醫院所感染管制評核登錄作業 
步驟教學 

簡報製作：吳廸、楊文甫、曾士哲醫師 

版權所有：社團法人中華民國牙醫師公會全國聯合會 

授權非營利的轉載利用，請保留完整授權資訊，禁止刪改內容 
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前置作業準備 

• 1.先熟讀SOP各項目所要求的標準，再來拍攝自家院所實際上操
作狀況。 

• 2.利用手機、照相機拍攝自家院所實際上操作狀況(含表格、宣導
圖片等)後，建立「SOP圖庫」資料夾儲存在自家電腦內並完成
每張照片檔案命名(可自己命名，如圖所示)，方便後續選取上傳。 

• 3.將自家電腦內的檔案用隨身碟轉存至申報用電腦內，登入VPN
開始操作 
※進入操作前先用健保讀卡機插入醫事人員卡認證、讀卡機認證
作業。 
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建立「SOP圖庫」

資料夾儲存在自

家電腦內並完成

每張照片檔案命

名(可自己命名，

如圖所示)，方便

後續選取上傳。 
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進入VPN服務系統後，點選醫事人員卡 

VPN首頁網址→ 

https://medvpn.nhi.gov.tw/iwse0000/iwse0001s01.aspx 
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點選健保讀卡機，再點選登入 
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登入後點選「醫療費用申報」 

 

再點選「牙醫院所感染管制 

評核登錄作業」 
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每項項目至少要
勾選“C” 

 

點選「上傳檔案」 

的「瀏覽」按鈕 
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點選「瀏覽」按鈕 牙
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點選隨身碟中的
「SOP圖庫」資料
夾 
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在「SOP圖庫」資料
夾中，找尋相對應的
照片，再按開啟 
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確認無誤後按「上傳」 牙
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如只要求符
合”C“ 

此時就可以按
「存檔」，完
成此項目上傳 

如要額外再文字說明， 

請填寫至備註欄 
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如只要求符合”C“ 

此時就可以按
「存檔」，完成
此項目上傳 
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完成的項目
會反灰鎖住，
如日後要修
正，再按
「修正重傳」 
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相片如需特別說
明，請文字寫在
備註欄內 
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最後上傳前，也
可以再利用「檢
視」，確認相片
是否正確 
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完成的項目
會反灰鎖住，
如日後要修
正，再按
「修正重傳」 
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點選「修正
重傳」後，
則可重新選
取照片檔案
上傳。 

完成部分項目
後，如要先登
出，請點選
「尚未完成上
傳先行登出」 
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在未完成前，
誤觸”全案完成，
上傳健保署”，
有防呆機制，
不用擔心 
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5. 全案已上傳完成後，再次進入的畫面： 
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結束作業 

靜待通知 

• 簡報製作：吳廸、楊文甫、曾士哲醫師 

• 版權所有：社團法人中華民國牙醫師公會全國聯合會 

• 授權非營利的轉載利用，請保留完整授權資訊，禁止刪改內容 
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